Dokiiman No Mi-iLHF-001
ILAHIYAHAT FAKULTESI QerzonTTar“h 30'12'2025
HARCIRAH ODEMELERI i$ AKISI - =
Sayfa 1/3

Girdi —— ¥ I Cikt1
(Tedarikei) SUREC (Miisteri)

Kontrol
(Performans Olgiitleri)

Sirecin Girdileri: Personelden gérevlendirme istedi, YKK, Rektérlik Oluru

Surecin Ciktilari: Personelin goreve gidisi

Siirecin Kaynaklari: MYS, 6245 sayili yasa, DHB Yonetmeligi

Sirec Performans Kriterleri: Zamaninda ve tam ddemenin yapilma orani

Hazirlayan Sistem Onayi Yurdrluk Onayi




Dokiiman No

ilk Yayin Tarihi

HARCIRAH . —
ODEMELERI i AKISI res s 10
$ s Revizyon No
Sayfa 2/3
is Akigi Adimlari Sorumlu il__gili
Dokimanlar
Gérevlendirme Onayinin Personel Isleri birimi Personel Géreviendirme
tarafinda gonderilmesi Birimi Onayi
¢ Yon. Kur. Karari
Gorevlendirmeye iligkin kanitlayici belgelerin ilgili Bilet, Fatura
ilgililer tarafindan Birime teslim edilmesi
Teslim alinan kanitlayici belgelerin kontrolii Mutemet Gf’reé"end"me
> nayi
Y.K.K.
Bilet
Fatura
UYGUN
Mutemet,
Odenek kayd igin Strateji Gelistirme Daire Gergeklestir-
o .. . d me Gorevlisi Yazi
Baskanlhgina yazi gonderilmesi Harcama
Yetkilisi
l Kisi/Mutemet | Yolluk Bildirimi,
Dilekce
Sistemden harcama talimati ve yolluk bildiriminin
diizenlenerek giktilarinin alinmasi
ilgili Yolluk Bildirimi,
Yolluk Bildiriminin ilgiliye imzaya génderilmesi Dilekge
Mutemet Harf:ama Talimati,
imzalanan yolluk bildirimine iliskin harcama Odeme Emri
. . . LT Belgesi
talimati ve 6deme emri belgesinin ilgili sistemlere
giris yapilir.
Hazirlayan Sistem Onayi Yurdrluk Onayi




HARCIRAH Dokiman No
= ii llk Yayin Tarihi
ODEMELERI iS AKISI vl o
Revizyon Tarihi
Revizyon No
Sayfa 3/3
H
Evraklarin Dizenleyen, Gergeklestirme '\G/'g:egrjé’ tirme TZH?;TF
Gorevlisi ve Harcama Yetkilisi tarafindan GbrgvlisisHarcama Odeme Emri
imzalanmasi
Hazirlayan oTStoTT Oy Yurdrluk Onayi




imzadan gelen evraklarin dosya halinde
Strateji Gelistirme Daire Bagkanligina teslim

Yetkilisi

Mutemet

Belgesi

Odeme Emri
Belgesi
Harcama
Talimati,
Gorevlendirme
Onayi

Yon. Kur.
Karari, Bilet,
Fatura,

Hazirlayan

Sistem Onayi

Yurdrluk Onayi




. . . . Dokiiman No Mi-iILHF-002

ILAHIYAT FAKULTESI ik Yayin Tarihi 30.12.2025

EK DERS ISLEMLERI Revizyon Tarihi 0

|$ AK|§| Revizyon No 0
v Sayfa 1/2
Kaynak
Girdi — SURE —— Cikt1
(Tedarikei) ¢ (Misteri)
Kontrol
(Performans Olgiitleri)
Surecin Girdileri: Ders YUkU Bildirim Formlarinin incelenmesi ve ek derslerin ¢gikariimasi
Sirecin Ciktilar: Ek ders 6demeleri
Sirecin Kaynaklari: Oracle Programi, MYS, KBS ve 657, 2547, 3843 ve 2914 Sayili Kanun
Sire¢ Performans Kriterleri: Zamaninda, tam ve hatasiz édemenin orani
Hazirlayan Sistem Onay! YUrdrlik Onayi




Dokiiman No

(%] < : o
Q T : : llk Yayin Tarihi
) < EK DERS ISLEMLERI . —
| AKISI Revizyon Tarihi
5 S S Revizyon No
v Sayfa 212
Bilgi islem Dairesi Baskanlig'ndan gelen e-posta iizerine oracle -
sisteminden Ders YUk Bildirim Formlarinin alinmasi Mutemet gﬁéﬁ,iYmUKu
Formu
A 4
Formlarimn ilgili 6gretim Uyesi ve Bélim Bagkan! tarafindan kontrol ve Mutemet Ders Yukii

imzalanmasi igin Bélim Bagkanliklarina ve ilgili Birimlere gonderilmesi

l

Uygun Degil

Ders Yuki Bildirim
Formunun Kontroli

Bilgi Islem Dairesi Baskanligrndan gelen e-posta izerine oracle sisteminden
puantajlarin alinmasi, KBS sistemine yuklenmesi, gerekli tahakkuk evraklari ve
6deme emrinin alinmasindan sonra Ust yonetime imzaya sunulmasi

Hazirlanan Odeme Emri Belgesi ve eklerinin Diizenleyen, Gergeklestirme
Gorevlisi ve Harcama Yetkilisi tarafindan imzalanarak ve KBS den onaylanarak
Strateji ve Gelistirme Dairesi Baskanligina iletiimesi

l

Uygun Degil

Odeme emri ve

eki belgelerinin
kontroll

Uygun i

ODEME

Ogretim Elemani/
Bolim Bsk.

Mutemet

Dekan/

Y.Okul Mid.
Fakilte/YuksekOkul
Sek.ve Mutemet

Muhasebe Yeikilisi

Bildirim Formu

Ders Yuku
Bildirim Formu

Odeme
Evraklari

Odeme Emri
Belgesi ve
ekleri, KBS,
MYS

Odeme Talimati

Hazirlayan Sistem Onay!

YUrdrlik Onayi




Hazirlayan

Sistem Onay!

YUrdrlik Onayi




Kontrol
(Performans Olgiitleri)

Surecin Girdileri: Birimlerden Gelen Evraklar veya Re’sen

Sirecin Ciktilari: Maas Bordrosu

SN2 ETLa, . . . . Dokiiman No Mi-iLHF-003
o° % ILAHIYAT FAKULTESI ilk Yayin Tarihi | 30.12.2025

L - MAAS HAZIRLAMA Revizyon Tarihi | 0

|$ AK|$| Revizyon No 0

v Sayfa 1/3

Kaynak
Girdi —— ¥ e Cikt1
(Tedarikei) SUREG (Misteri)

Siurecin Kaynaklari: KBS, 657 sayili Kanun 2914 sayili Kanun,2547 sayill Kanun,5434 sayili Kanun, 5010
sayil Kanun, 5018 sayili Kanun, 375-631 sayili KHK, Merkezi Y6netim Blitce Kanunu

Sireg Performans Kriterleri: Zamaninda ve tam 6demenin yapilma orani

Hazirlayan

Sistem Onayi

Yurdrluk Onayi




Dokiiman No

& <, ik Yayin Tarihi
< MAAS HAZIRLAMA Revizyon
IS AKISI Tarihi
- $ § Revizyon No
S Sayfa 2/3
. ilgili
Is Akisi Adimlari Sorumlu Dokiimanlar

Maas tahakkuk hazirlik islemlerinin baslatiimasi(birimlerden gelen
evraklar dogrultusunda veya re’sen)

ilgili programlara verilerin
girisi

v

idari ve akademik personelin maaslarinin [«
otomasyon tarafindan hesaplanmasi

Bilgiler Dogru
mu?

Otomasyon tarafindan diizenlenen maas
evraklarinin ¢iktilarinin alinmasi

HAYIR

Maas Mutemeti

Maas Mutemeti

Maas Mutemeti

Maas Mutemeti

Maas Mutemeti

657 sayili Kanun
2914 sayil Kanun
2547 sayili Kanun
5434 sayili Kanun
5010 sayili Kanun
5018 sayili Kanun
375-631 sayill KHK
Merkezi Yonetim
Butce Kanunu

Aile Durumu
Bildirimi Formu

Aile Yardimi
Bildirimi Formu
Unvan-Derece-Terfi
Kararnameleri
Kidem Terfi Listeleri
Atama Onaylari

ilgili program

Odeme Emrri
Bordro icmal
Banka Listesi
SGK Belgeleri
Personel Bildirimi
BES Raporu

AGI Raporu
Sendika Aidat
Listeleri

Kefalet Listesi
icra Listesi
Engellilik indirimi
Listesi

Dil Tazminati Listesi

Hazirlayan Sistem Onayi

Yurdrluk Onayi




Hazirlayan

Sistem Onayi

Yurdrluk Onayi




l Maas Mutemeti | Odeme Emri

Gergeklestirme | Bordro icmal
- . Gorevlisi Banka Listesi
E_yrakl'a'rm Duzenleyen, Ggrgekle§t|rme Harcama SGK Belgeleri
Gorevlisi ve Harcama Yetkilisi tarafindan Yetkilisi Personel Bildirimi
imzalanmasi BES Raporu
AGI Raporu
Sendika Aidat
Listeleri
!(efalet Listesi
Icra Listes_i
imzadan gelen evraklarin dosya halinde | Engellilik Indirimi
. s .. . - Maas Mutemeti | Listesi
Strateji Gelistirme Daire Baskanhgina Dil Tazminat! Listesi
teslim edilmesi

Keseneklerinin SGK Kesenek Bilgi Maas Mutemeti

Sisteminden génderilmesi Aylik Prim ve
Hizmet Belgesi
l Bildirimi Raporlar
Kesenek Bildirgelerinin Strateji Maas Mutemeti
Gelistirme Bagkanligina Teslim
Edilmesi Ayhk Prim ve )
Hizmet Belgesi
l Bildirimi Raporlari

Hazirlayan Sistem Onayi Yurdrluk Onayi




. . . . Dokiiman No Mi-ILHF-004
o° _ILAHIYAH FAKULTESI ilk Yayin Tarihi | 30.12.2025

YURTIC_,:I VE YU RTI_D_ISI HARCIRAH | Revizyon Tarihi | 0
ODEMELERI IS AKISI Revizyon No 0
b Sayfa 1/2

Kaynak
Girdi . Kk
(Tetljgrilk(;i) —>| SUREC > (I\/([;iilstgi)

Kontrol
(Performans Olgiitleri)

Sirecin Girdileri: Personelden gdrevlendirme istegi

Sirecin Ciktilan: Fakilte Yonetim kurulu karari ve Rektér oluru

Siirecin Kaynaklari: Devlet Harcama Belgeleri Yénetmeligi,6245 Sayili Harcirah Kanunu, DMIS.

Sireg Performans Kriterleri: Evraklarin dogru sekilde hazirlanip kigilere 6demelerin zamaninda (1 ay)

yapilma orani

Hazirlayan

Sistem Onayi

Yurdrluk Onayi




YURTigi VE YURTDISI HARCIRAH
ODEMELERI IS AKISI

Dokiiman No

ilk Yayin Tarihi

Revizyon Tarihi

Revizyon No
Sayfa 2/2
is Akigi Adimlari Sorumlu il__gili
Dokumanlar
Teslim alinan kanitlayici belgelerin Déner
Sermaye ve Muhasebe Isleri Birimine Ozliik isleri Evrak Kavit Defteri
—> Gonderilmesi $efli§i Y
\ 4
iigili onay/ karar/ kanitiayici belgelerin teslim Doner Yon. Kur.
alinmasi kaydedilmesi. Sermaye ve Kararlari/Ust
Muhasebe Yonetici
Isleri Birimi Onayi/Harcama
Belgeleri Yon. Eki
Belgeler
Hayir Karar/Onay ve ekli Se:?;);]eé ve
belgelerin incelenmesi Muhagebe
isleri Birimi
Evet
i . . e . Doner
Odeme emri belgesi, yolluk bildirimi ve ekli Sermaye ve
belgelerin tanzimi, harcama yetkilisine Muhasebe
gonderilmesi. isleri Birimi
Hayir
Harcama Biriminden gelen Fakilte
belgelerin tekrar gozden Sekreterligi /
ge(;irilmesi Dekan Yrd.
l Evet
Odeme emri belgesi vevekll bglgele_rln D(_)ner Sermaye Déner FR-216 Odeme
Saymanlhgina génderilmesi Sermaye ve Emri Teslim
> Muhasebe Tutanagi
T/ Birimi
Hayir
Doner Sermaye Saymanligi
tarafindan gerekli kontrollerin
yapiimasi Déner 5018 Sayili
Sermaye KMYKK / Devlet
Saymanhgi Harcama Belgeleri

¢ Evet

Odeme isleminin Gerceklestiriimesi

Yon.

Gonderme Emri

Hazirlayan Sistem Onayi

Yurdrluk Onayi
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